POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 67/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan 1 kompetencji prodziekanow Wydziatu Inzynierii
Materiatowej Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
co nastegpuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ksztalcenia na Wydziale Inzynierii Materialowej

naleza:

1) przeprowadzenie reformy procesu ksztalcenia na studiach II stopnia we wspotpracy z WRS;

2) monitorowanie procesu ksztalcenia na studiach I stopnia po wprowadzeniu zmian programu
studiow;

3) internacjonalizacja procesu ksztalcenia studentow (studia/specjalnosci w jezyku
angielskim, oferta dydaktyczna dla programu Erasmus+, itp.);

4) wsparcie dziatan w zakresie wymiany mie¢dzynarodowej pracownikow w obszarze
ksztalcenia;

5) nadzor i organizacja procesu dydaktycznego, w tym jakosci ksztalcenia — kierowanie
pracami wydziatlowej komisji ds. programu studiow oraz udzial w pracach komisji
ds. jakos$ci ksztalcenia,

6) koordynacja prac nad przygotowaniem raportdw samooceny w okresie wizytacji PKA
lub innej instytucji certyfikujacej (np. KAUT);

7) pekienie funkcji wydzialowego koordynatora ECTS;

8) sporzadzanie planu wydawniczego wydzialu i nadzor nad wydawaniem materialow
pomocniczych dla studentow;

9) organizacja ksztatcenia zdalnego oraz szkolen w zakresie nowych technik nauczania;

10) wspolpraca ze szkotami i innymi jednostkami PW w obszarze procesu ksztatcenia;

11) wspotpraca z innymi wydziatami w zakresie zlecania i przyjmowania zlecen na realizacje
zadan dydaktycznych;

12) koordynacja prac nad przygotowaniem programow i organizacja studiow niestacjonarnych
i podyplomowych;

13) organizowanie innych form ksztalcenia (ustawicznego, staze, itp.);

14) wnioskowanie o przyznawanie nagrod i stypendiow oraz grantow dla studentow;

15) organizacja przebiegu egzamindw dyplomowych inzynierskich i magisterskich
na wydziale;

16) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan, w szczegolnosci w obszarze ksztalcenia.

§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Inzynierii Materiatowe;j

naleza:

1) wspoéldziatanie z WRS i prodziekanem ds. ksztalcenia w obszarze reformy programu
studiow na II stopniu ksztatcenia;

2) wspoéldziatanie z WRS i kotami naukowymi w zakresie organizacji studiow, zaplecza
dydaktycznego i polityki informacyjnej oraz budzetu organizacji studenckich;

3) organizowanie i realizacja spraw socjalno-bytowych, zdrowotnych i rekreacji studentow
oraz innych inicjatyw studentow;

4) dziatania w obszarze aktywizacji organizacji studenckich (kota naukowe, start-upy i inne);

5) organizowanie procesu rekrutacji kandydatéw na studia — kierowanie pracami Wydziatowe;j
Komisji Rekrutacyjnej;



6) udziat w pracach wydzialowych komisji ds. programu studiow oraz ds. jakosci ksztalcenia;

7) prowadzenie dziatan w zakresie promocji studiow na wydziale we wspolpracy z Dziatem
Promocji, WRS i kotami naukowymi wydziatu;

8) organizacja, we wspOlpracy z Dziatem Promocji, innych imprez o charakterze
promocyjnym, w tym inauguracji roku akademickiego;

9) organizacja i nadzor praktyk studenckich i wycieczek naukowych we wspotpracy z WRS
i pelnomocnikiem dziekana ds. praktyk oraz partnerami z otoczenia spoleczno-
gospodarczego;

10) nadzor nad procesem rejestracji studentow oraz realizacja Regulaminu Studiow w PW,

11) nadzoér nad sprawami kwaterunkowymi studentéw w domach studenckich we wspotpracy
z WRS;

12) dziatania na rzecz rozwoju kampusu akademickiego ,,Potudnie”;

13) monitorowanie karier zawodowych absolwentéw oraz wspotpraca ze Stowarzyszeniem
Absolwentow wydziatu;

14) sprawy odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej studentow;

15) wnioskowanie o przyznawanie nagrod i stypendiow oraz grantow dla studentow;

16) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan, w szczegdlnosci w obszarze spraw studenckich.

§ 3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogdlnych i nauki na Wydziale Inzynierii Materiatowe;j

naleza:

1) realizacja strategii rozwoju wydzialu w obszarze badan we wspolpracy z radg naukows
dyscypliny;

2) nadzor nad realizacja wspOlpracy, w szczegdlnosci badan, z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym;

3) nadzor nad pozyskiwaniem $rodkow finansowych na badania naukowe oraz inwestycje
wspomagajace badania;

4) wspomaganie rozwoju kadry badawczej — wspolpraca z radg naukowsg dyscypliny;

5) wspotdziatanie z doktorantami, radg doktorantéw, rada naukows dyscypliny oraz Szkota
Doktorska PW w obszarze ksztatcenia 1 badan;

6) nadzor nad bibliotekg wydziatowa, Repozytorium PW, danymi wprowadzanymi do POL-on
1 innych baz danych oraz dziatalno$cig wydawnicza;

7) nadzor nad organizacja wspOtpracy miedzynarodowej w obszarze B+R, konferencji
1 seminaridow naukowych oraz seminariéw wydziatowych;

8) dziatalno$¢ w obszarze promocji B+R oraz przygotowywanie i aktualizacja oferty B+R;

9) Kkoordynacja sprawozdawczosci wydziatu;

10) dziatalno$¢ w obszarze akredytacji laboratoriow, patentowania oraz wdrazania badan;

11) nadzér nad rozwojem i wykorzystaniem infrastruktury badawczej i zasobow materialnych
(inwestycje, remonty);

12) nadzér nad realizacja zamoéwien publicznych, sprawami BHP, ochrony zdrowia
1 bezpieczenstwa przeciwpozarowego;

13) nadzoér nad laboratoriami i siecig informatyczna;

14) nadzér nad procesem cyfryzacji wydziatu (w szczego6lnosci nad elektronicznym obiegiem
dokumentow, archiwizacji danych, cyberbezpieczenstwem);

15) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem
wykonywanych zadan, w szczego6lnosci w obszarze B+R.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



